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はじめに

このガイドは、UniverGoods に自分の見つけた品物を載せるための手順書です。スマートフォンやパソコンの基本的な操作ができれば、

どなたでも進められるように作っています。

入力するのは、たったの3つです

写真

（1枚目だけは必ず入れてください。2枚目からは無くても大丈夫です）

商品名

カテゴリー

（用意された中から選びます）

そのほかの欄は、書かなくても投稿できます

生産国・メーカー・購入店舗・ノートなどは、分かる範囲で構いません。空のままでも投稿できます。あとから足すこともできます。

FOODS・CLOTHES・TUNES のどれでも操作は同じです

このガイドでは FOODS（食べもの）の画面でご説明していますが、CLOTHES（衣類）・TUNES（音楽）も、入力する欄の名前が変わ

るだけで、進め方はまったく同じです。
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途中でやめても大丈夫です

最後の「この内容で投稿する」を押さないかぎり、サイトには何も載りません。

途中で分からなくなったら、そのまま画面を閉じてしまって構いません。

投稿したあとでも、自分の投稿は直したり消したりできます。

1 ログインする

投稿できるのは、会員登録された方だけです。まずはご自身のユーザー名とパスワードでログインします。

サイトを開いて「投稿する」に進む

ブラウザ（Safari や Google Chrome など）で、下のアドレスを開いてください。画面の上のほうにある「POST 投稿する」

を押します。

https://univer-goods.com/

1. 「POST 投稿する」。ここから投稿がはじまりま

す

ヒント

よく使うページですので、ブラウザの「お気に入り」

「ブックマーク」に入れておくと便利です。

ユーザー名とパスワードを入れる

ログインがまだの場合は、この入力欄が出てきます。ご登録のユーザー名（またはメールアドレス）とパスワードを入れて、「ログ

イン」を押してください。

1. ユーザー名（メールアドレスでも

入れます）

2. パスワード

3. この「ログイン」を押します

ヒント

パスワードを忘れてしまった場合

は、ログイン画面の「パスワードを

お忘れですか ?」から再設定でき

ます。ご登録のメールアドレス

に、再設定用のメールが届きま

す。

STEP 1

1

STEP 2

1

2

3
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ログインすると、さっき見ていたページに戻ります

ログインしたあとは、投稿の入力画面がそのまま開きます。トップページに戻されることはありません。

2 写真を入れる

ここがいちばん手数の多いところです。1枚目の写真は必ず入れてください。2枚目から6枚目までは、入れても入れなくても構いません。

投稿の入力画面をひらく

ログインすると、この入力画面が出ます。いちばん上の段が写真を入れるところです。

1. 写真を入れるところ。左端の「画像_1」だけは必ず入れます

「画像を追加」を押す

「画像_1」の下にある黒いボタン「画像を追加」を押してください。

1. この「画像を追加」を押します

STEP 3

1

STEP 4

1
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上のタブを確かめる

写真を選ぶ画面が開きます。上に2つのタブがあります。自分の写真をこれから入れるときは、左の「ファイルをアップロード」

を選んでください。

1. 「ファイルをアップロード」。自分

の写真を入れるときはこちら

2. 「メディアライブラリ」。前に入れ

た写真から選ぶときはこちら

注意

はじめて開いたときは、右の「メ

ディアライブラリ」が選ばれてい

ることがあります。写真が並んで

いない、と思ったら、左のタブを

押してみてください。

写真を選ぶ

「ファイルを選択」を押すと、ご自身の端末の中から写真を選べます。パソコンをお使いの場合は、写真をこの画面にドラッグし

て落とし込むこともできます。

1. ここを押して、ご自身の写真を選びます

2. 入れられる写真の大きさの上限です

ヒント

1枚あたり8MBまでです。ふつうにスマートフォンで撮っ

た写真であれば、まず超えることはありません。大きな写

真は、載せるときに自動で軽くしていますので、そのまま

選んでいただいて構いません。

STEP 5

1 2

STEP 6

1
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右下の「選択」を押す（いちばん間違えやすいところ）

写真が読み込まれると、右下の「選択」が押せるようになります。ここを押さないと、写真は入りません。

1. この「選択」を押して、はじめて写真が入ります

注意

写真を選んだだけで終わりにしてしまうと、投稿するときに「画像_1

の値は必須です」と出て先に進めません。必ずこの「選択」を押してく

ださい。

写真が入ったことを確かめる

「画像_1」のところに写真が出ていれば、入っています。2枚目から6枚目も、同じやり方で足せます（無くても投稿できます）。

1. 写真が入りました

2. 2枚目以降も、同じやり方で足せます

ヒント

入れた写真を消したいときは、写真の右上にある「×」を押してくださ

い。差し替えたいときは、その隣の鉛筆の印から選び直せます。

3 商品名とカテゴリーを入れる

写真のほかに入れていただくのは、商品名とカテゴリーの2つだけです。

STEP 7

1

STEP 8

1 2
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「＊必須」と付いている3つを埋める

赤い字で「＊必須」と書かれているところが、入れていただきたい項目です。全部で3つあります。

1. ① 写真（画像_1）

2. ② 商品名

3. ③ 商品カテゴリー1

ヒント

「＊必須」が付いていない欄は、空のままで構いません。分かる範囲でご

記入ください。

カテゴリーは、押して選ぶ

カテゴリーの欄は、文字を打ち込むのではなく、押すと出てくる一覧から選ぶ形です。「＊クリックして選択」と書かれたところ

を押してください。

1. 「＊クリックして選択」を押すと

2. 一覧が出てきますので、この中から選びます

注意

打ち込んでも入りません。必ず押して、出てきた中

から選んでください。ここが空のままだと、投稿す

るときに赤い字で注意が出ます。

ぴったりの選択肢が無いときは

いちばん近いものをお選びください。どうしても当てはまるものが無い場合は、そのままご投稿いただき、運営までお知らせいただけ

ますと助かります。

4 投稿する

入力が終わったら、いちばん下のボタンを押すだけです。

STEP 9

1

2 3

STEP 10

1

2
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「この内容で投稿する」を押す

画面をいちばん下までスクロールして、「この内容で投稿する」を押してください。

1. この「この内容で投稿する」を押

します

注意

赤い帯で注意が出た場合は、ま

だ入っていない欄があります。画

面を上に戻して、赤く囲まれたと

ころをご確認ください。

投稿できました

この画面が出れば、投稿は終わりです。サイトにはすぐ反映されます。「投稿したページを見る」を押すと、実際の見え方を確認

できます。

1. 押すと、いま投稿したページが開きます

よろしければ、お知らせしてください

同じ画面の下に、X（旧Twitter）・Threads・LINE へお知らせするためのボタンがあります。よろしければ、ご活用ください。

同じものを探している方に届きます。

1. ここから、投稿をお知らせでき

ます

ヒント

そのすぐ下には「もう1件 投稿す

る」「みんなの投稿を見る」もあり

ます。続けて投稿されるときは、

こちらが近道です。

STEP 11

1

STEP 12

1

STEP 13

1
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5 困ったときは

よくあるつまずきと、その直し方をまとめました。

写真を選ぶ画面の右下にある「選択」を押し忘れている可能性が高いです。もう一度「画像を追加」から選び直し、最後に

「選択」を押してください。

1枚あたり8MBまでとなっています。ほかの写真をお選びいただくか、端末側で小さくしてからお試しください。iPhone

であれば、写真を送るときに「実際のサイズ」ではなく「中」を選ぶと小さくなります。

「＊必須」の3つ（写真・商品名・カテゴリー）のうち、どれかが空になっています。画面を上に戻すと、足りないところが赤く

囲まれています。とくにカテゴリーは、押して選ばないと入りませんのでご注意ください。

投稿したページを開くと「編集する」ボタンがあります。そこから、同じ入力画面で直せます。写真の差し替えや、あとから

項目を足すこともできます。

ユーザー名とパスワードをご確認ください。パスワードが分からなくなった場合は、ログイン画面の「パスワードをお忘れ

ですか ?」から再設定できます。

「この内容で投稿する」を押していなければ、サイトには載っていません。ご安心ください。

それでも解決しないときは

運営までお知らせください。うまくいかない画面の写真を添えていただけますと、原因が分かりやすく助かります。

写真を選んだのに、入っていないQ

「写真が大きすぎます」と出たQ

赤い帯が出て、投稿できないQ

投稿したあとで、書き直したいQ

ログインできないQ

途中でやめてしまった。投稿されていないか心配Q
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